
Задание по темам 

шрифт, размер шрифта, начертание шрифта, выравнивание, картинки. 

 

Открыть файл «Шрифты (Образец)» из папки «Общая».  

Не закрывать его, использовать во время всего выполнения задания. 

 

Объединение текста из нескольких файлов. 

Открыть файлы «Шрифты 1», «Шрифты 2» и «Шрифты 3» из папки «Общая». 

Выделить весь текст в файле «Шрифты 2», скопировать его и вставить в файл 
«Шрифты 1» в нужное место текста, находящегося в нём. 

 



 

Тоже самое проделать с текстом, находящимся в файле «Шрифты 3». 

В результате в файле «Шрифты 1» будет собран весь текст в нужном порядке. 

Сохранить файл «Шрифты 1» в папку «Документы / 7 класс» под своей 
фамилией. 

 

  



Изменение шрифта, размера, начертания и выравнивания. 

Выделить нужную часть текста и установить указанные в образце шрифт, 
размер, начертания и выравнивания: 

 

 

 

 

Вставка элементов изображения экрана. 

На экране должно быть изображение, элемент которого вы хотите вставить в 
текст. 

Нажать клавишу  (снимок экрана попадёт в буфер обмена), 

Поставить курсор в нужное место текста и нажать кнопку  

Щёлкнуть на вставленное изображение: 

 

Перетащить границы обрезки и нажать клавишу «Esc». 

Изменить размер полученного фрагмента. 

 



Положение изображения в тексте (обтекание текстом). 

Щёлкнуть на изображение. Щёлкнуть на кнопку справа от изображения: 

 

Выбрать вид обтекания: 

 

 

 

 

  



Вставка изображения из файла. 

 

Выбрать из папки «Общая» файл «Шрифты (картинка). 

Щёлкнуть на вставленную картинку. 

Выбрать обрамление: 

 

 

 

  



Рамка вокруг текста. 

Выделить нужную часть текста. 

 

Сдвинуть границы рамки: 

 

Изменить цвет фона: 

 
 


